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[bookmark: _Toc2776_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc14966_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc9292_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc16531_WPSOffice_Level1]一、总体情况
本系统主要实现河北省内软件企业的双软认定的注册、企业信息申报、产品信息申报、审核、查询、公示等功能。
[bookmark: _Toc14967_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc31236_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc4094_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc31405_WPSOffice_Level1]二、企业注册
各企业首先注册平台账号，按要求填写注册信息。[image: 0][image: 2]

平台账号注册成功后，企业登录后的状态是未审核企业，需按要求完善企业的基本信息并提交，管理员审核成功后，方可使用本平台其他功能。
[image: 1]

管理员对企业信息进行审核并填写反馈信息，审核后会发送邮件通知企业（接收邮件的邮箱为注册时填写的企业邮箱），若审核通过，企业可直接登录进行评估申报；不通过，可在信息页面看到审核说明，按要求修改后可重新提交审核。[image: 1][image: 2]

[bookmark: _Toc10050_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc24647_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc24643_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc9224_WPSOffice_Level1]三、企业评估
企业账号审核通过后，企业可进行后续功能使用，企业评估申报模块主要分三部分：1 企业评估申报  2 企业评估变更 3 企业评估复评，分别对应企业评估的三种业务类型。
[bookmark: _GoBack]企业根据自己的不同需求选择各自的类型方式进行信息的填写。
[bookmark: _Toc31236_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc4094_WPSOffice_Level2][image: 3]

[bookmark: _Toc31405_WPSOffice_Level2]3.1、企业评估申报

企业评估申报对应企业第一次申请，点击申请按钮进行内容填写。
[image: 4]

企业按要求填写信息，企业申报需要填写七个部分的信息。

[image: 5]

期间可以将信息暂存（即保存填写的信息但不提交审核）。

[image: 6]

在将前六部分填写完之后，用户可在第七部分中导出word版本的企业申报申请书。
[image: 8]

注：申请书的导出下载最好是在将前六部分填写完成之后进行下载，
这样下载下来的申请书中是填写好的，只需要对板式进行简单的修改，不需要用户重复填写。
申报材料的上传，统一的都是PDF格式，且单个文件的大小不得超过20Mb。

企业将信息全部填写完成后即可提交审核。
本企业全部的对应模块操作记录都在列表页中展示，在保存之后、未提交审核之前都可以通过点击详情按钮进行修改。
[image: 9]
如若审核未通过，用户可在列表页的审核状态栏看到，同时点击详情按钮后，在审核结果部分可看到审核说明，对信息修改后再次提交。
同时，列表页的资料合并按钮是将上传的材料全部合并打包为一个PDF文件并下载下来。
[image: 10]
[image: 11]


[bookmark: _Toc24643_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc9224_WPSOffice_Level2]3.2、企业评估变更
企业评估变更是企业已经完成评估申报，对原有申报内容的修改变更。
列表页面是本企业所有变更信息的记录。点击申请按钮填写变更信息。
[image: 12]

企业按要求填写并上传变更证明材料。

[image: 13]
在保存之后、未提交审核之前都可以通过点击详情按钮进行修改。
[image: 14]

若审核未通过，可点击详情查看原因，修改后再次提交。

[image: 11]

[bookmark: _Toc29732_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc21936_WPSOffice_Level2]3.3、企业评估复评
此模块与评估申报相同。

[bookmark: _Toc16299_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc32661_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc29732_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc21936_WPSOffice_Level1]四、产品评估
产品评估模块与企业评估相同 都是分三个部分：产品评估申报、产品评估变更、产品评估复评。
每个部分的操作流程与企业评估基本上都是相同的。
[bookmark: _Toc24647_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc31266_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc26110_WPSOffice_Level2]4.1、产品评估申报
点击申请按钮进行内容填写。
[image: 17]

企业按要求填写信息，产品申报需要填写六个部分的信息。

[image: 16]

在将前五部分填写完之后，用户可在第六部分中导出word版本的产品申报申请书。
[image: 18]
注：申请书的导出下载最好是在将前五部分填写完成之后进行下载，
这样下载下来的申请书中是填写好的，只需要对板式进行简单的修改，不需要用户重复填写。
申报材料的上传，统一的都是PDF格式，且单个文件的大小不得超过20Mb。
企业将信息全部填写完成后即可提交审核。
本企业全部的对应模块操作记录都在列表页中展示，在保存之后、未提交审核之前都可以通过点击详情按钮进行修改。
[image: 19]
如若审核未通过，用户可在列表页的审核状态栏看到，同时点击详情按钮后，在审核结果部分可看到审核说明，对信息修改后再次提交。
同时，列表页的资料合并按钮是将上传的材料全部合并打包为一个PDF文件并下载下来。
[image: 20]
[image: 21]

[bookmark: _Toc32661_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc29754_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc31220_WPSOffice_Level2]4.2、产品评估变更
产品评估变更是已经完成评估申报，对原有申报内容的修改变更。
列表页面是本企业所有产品变更信息的记录。点击申请按钮填写变更信息。
[image: 22]
企业按要求填写变更信息。
[image: 23]
注：社会统一信用代码和证书编号也是必填项。


在保存之后、未提交审核之前都可以通过点击详情按钮进行修改。

[image: 1]

若审核未通过，可点击详情查看原因，修改后再次提交。

[image: 2]

[bookmark: _Toc25624_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc12013_WPSOffice_Level2][bookmark: _Toc4450_WPSOffice_Level2]4.3、产品评估复评
与产品评估申报相同。



[bookmark: _Toc23238_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc25624_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc31266_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc26110_WPSOffice_Level1]五、前台展示
此模块是在用户尚未登录时就可以看到的公示之后的评估信息。
在首页只会分别展示最新的几条信息，点击更多，可查看更多信息。
[image: 3]
点击公示名称可查看本批次内公示的信息。
[image: 4]
在更多页面可查看全部的公示信息，并且可以根据条件进行查询，方便用户查询本企业的信息
[image: 2]
[image: 5]
产品评估同样如此
[image: 4][image: 5]
注：按条件查询时一定要将类型选择。例 如果是按企业名称查询的，一定要先将企业勾选之后再输入名称进行查询。
[image: 6]
注：公示信息是有有效期限的，若超出有限期，公示信息则会自动下架。
[image: 7]
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